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Правила приема, перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся в муниципальном автономном образовательном учреждении 

дополнительного образования «Дом детского творчества» г.Нытва

1. Общие положения
1.1. Настоящие Правила регламентируют прием, перевод, отчисление и 

восстановление детей в МАОУ ДО ДДТ при обучении по дополнительным 
общеобразовательным программам за счет средств муниципального 
бюджета.

1.2. Целью настоящих Правил является защита прав детей на дополнительное 
образование.

1.3. Приемы в ДДТ не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, 
языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, 
принадлежности к общественным организациям, социальному положению.

1.4. В МАОУ ДО ДДТ реализуются дополнительные общеобразовательные 
общеразвивающие программы по следующим направленностям:
- художественная;
- социально-гуманитарная;
- туристско-краеведческая;
- техническая;
- естественнонаучная.

2. Организация приема обучающихся в МАОУ ДО ДДТ.
2.1. Прием в МАОУ ДО ДДТ для получения дополнительного образования в 

рамках установленного муниципального задания на оказание 
дополнительных образовательных услуг осуществляется в очередному 
порядке по заявлениям и договорам (Приложение 1) с родителями (Или 
законными представителями детей).

2.2. МАОУ ДО ДДТ вправе осуществлять прием детей сверх установленного 
муниципального задания на оказание образовательных услуг на платной 
основе при наличии соответствующих условий.



2.3. Администрация МАОУ ДО ДДТ при приеме детей обязана ознакомить 
родителей (законных представителей) с Уставом учреждения, лицензией на 
осуществление образовательной деятельности, Правилами поведения 
обучающихся и другими документами, регламентирующими организацию 
образовательного процесса.

2.4. Для официального оформления на обучение по дополнительным 
общеобразовательным программам родителям (законным представителям) 
необходимо представить личное заявление о приеме ребенка на имя 
директора МАОУ ДО ДДТ.

2.5. В личном заявлении о приеме (форма заявления Приложение №1) 
указываются следующие сведения:
- фамилия, имя ребенка;
- дата рождения;
- место жительства;
- место обучения (школа, класс и т.д.);
- контактные телефоны;
- фамилия, имя, отчество и контактный телефон родителя (законного 

представителя);
- СНИЛС;
- свидетельство о рождении ребенка (паспорт).

2.6. В заявлении фиксируется факт ознакомления (в том числе через 
информационные системы общего пользования) с Уставом МАОУ ДО ДДТ, 
лицензией на право ведения образовательной деятельности, с Правилами 
внутреннего распорядка для обучающихся и заверяется личной подписью 
родителей (законных представителей) поступающего.

2.7. В заявлении также дается согласие на обработку персональных данных в 
порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.06 №152-ФЗ «О 
персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 
2006, №31, ст. 3451).

2.8. При зачислении в объединение физкультурно-спортивной, художественной 
направленностей (хореография) ребенок должен представить медицинскую 
справку о состоянии здоровья с заключением о возможности заниматься в 
группах дополнительного образования по избранному профилю.

2.9. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей- инвалидов, 
инвалидов Учреждение организует образовательный процесс с учетом 
особенностей психофизического развития указанной категории учащихся.

2.10. Занятия с учащимися с ограниченными возможностями здоровья, детей- 
инвалидов, инвалидов могут быть организованы совместно с другими 

учащимися и индивидуально, как в Учреждении, так и по месту жительства.
2.11. Комплектование контингента обучающихся в группы осуществляется в 

соответствии с Уставом учреждения, с требованиями образовательной _ - 
программы и с правилами и нормативами, установленными СанЙиН 
2.4.4.1251-03.2.4.4. «Гигиена детей и подростков. Детские внешкольные 
учреждения (учреждения дополнительного образования). Санитарно- 
эпидемиологические требования к учреждениям дополнительного 



образования детей (внешкольные учреждения). Санитарно- 
эпидемиологические правила и нормативы».

2.12. Родителям (законным представителям) несовершеннолетних 
обучающихся МАОУ ДО ДДТ обеспечена возможность ознакомления с 
ходом и содержанием образовательного процесса.

3. Организация информирования лиц, поступающих в ДДТ
3.1. С целью, ознакомления поступающего и его родителей (законных 

представителей) на сайте: ДДТ НЫТВА.РФ размещены:
- Устав МАОУ ДО ДДТ;

Лицензия на право ведения образовательной деятельности с 
приложением;
Правила приема, перевода, отчисления и восстановления;
Правила внутреннего распорядка для обучающихся;
Перечень реализуемых программ;
Контактные телефоны.

3.2. Информация о зачислении в объединение и о расписании занятий 
предоставляется родителям (законным представителям):
на встрече с педагогом;
по телефону;
на родительском собрании, (форма заявления Приложение № 2)

^Дополнительные условия при приеме
4.1. В летнее каникулярное время комплектование контингента 

обучающихся может осуществляется исходя из запроса детей и их 
родителей (законных представителей) на дополнительные 
образовательные услуги. Образовательный процесс предполагает 
образовательные услуги. Образовательный процесс предполагает 
обучение по краткосрочным дополнительным общеобразовательным 
программам и индивидуальным учебным планам. Количество учащихся 
в объединении, их возрастные категории, а также продолжительность 
учебных занятий могут устанавливаться соответствии с Уставом 
учреждения и востребованностью дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программы.

4.2. При приеме на платной основе заключается договор между МАОУ ДО ДДТ 
и родителем (законным представителем), подписание которого является 
обязательным для обеих сторон. Указанный договор содержит взаимные 
права и обязанности, возникающие в процессе обучения и воспитания.

5. Правила перевода
5.1. Каждый обучающийся может заниматься в нескольких объединениях, 

менять их в течение года. Максимально допустимая нагрузка на одного^ 
обучающегося не может превышать 12 часов в неделю.

5.2. Родителям (законным представителям) обучающихся МАОУ ДО ДДТ 
обеспечивается возможность ознакомления с ходом и содержанием 
образовательного процесса, с достижениями ребенка.



5.3. Перевод ребенка в другое объединение в течение года возможен по 
заявлению родителей (законных представителей).

6. Правила отчисления
6.1. Отчисление обучающихся из ДДТ может производиться в течение всего 

учебного года в следующих случаях:
1) по завершению программы обучения;
2) по заявлению родителей (законных представителей) ребенка;
3) по медицинским показаниям, препятствующим обучению; .
4) за систематическое нарушение правил поведения обучающихся; 
отчисление обучающихся оформляется приказом директора ДДТ.

6.2. При отчислении по пунктам 3, 4, педагог должен проинформировать 
ребенка и родителей (законных представителей) о факте отчисления и 
сделать соответствующую запись в журнале учета работы детского 
объединения.

6.3. По ходатайству родителей (законных представителей) отчисленный 
ребёнок может быть восстановлен в объединении или зачислен в 
установленном порядке в другое объединение для продолжения обучения.

7. Восстановление обучающихся

7.1 .По ходатайству родителей (законных представителей) отчисленный может 
быть восстановлен в творческом коллективе, объединении или зачислен в 
установленном порядке в другое детское объединение.

7.2.Обучающиеся, отчисленные из Учреждения по своей инициативе и /или 
по инициативе родителей (законных представителей) несовершеннолетних 
обучающихся, или по инициативе Учреждения до завершения освоения 
дополнительной общеобразовательных программы, имеют право на 
восстановление для обучения в Учреждении в текущем или последующем 
учебном году.

7.3.Восстановление обучающихся в текущем учебном году осуществляется 
при наличии вакантных мест.

7.4.Восстановление обучающихся в последующем учебном году
осуществляется при условии реализации в данный период дополнительной 
общеобразовательной общеразвивающей программы, по которой 
обучающийся проходил обучение, комплектования того года обучения, с 
которого обучающийся был отчислен, при наличии вакантных мест.

7.5.При восстановлении в объединения художественной направленности 
(хореографического направления) обязательным является наличие 
медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося с 
указанием возможности по избранным направлениям.



Приложение 1

ДОГОВОР 
с родителями (законными представителями) учащегося муниципального автономного учреждения 

дополнительного образования «Дом детского творчества» г.Нытва

г.Нытва « _ »20___г.
Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Дом детского творчества» г.Нытва, 
именуемое в дальнейшем МАОУ ДО ДДТ, в лице директора Аликиной Ларисы Сергеевны, действующего на 
основании Устава, с одной стороны, и родитель (законный представитель) именуемый в дальнейшем

Родитель, 
(ФИО одного из родителей)

(ФИО ребенка, дата и год рождения)

(класс, школа)

с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1.Предмет договора
1 Л.МАОУ ДО ДДТ обязуется оказать услугу по следующей дополнительной образовательной программе:

1.2. Нормативный срок обучения по данной образовательной программе составляет__ год(а).
1.3. Занятия на момент заключения договора проводятся согласно расписанию.
1.4. Форма проведения занятий групповая, индивидуальная (нужное подчеркнуть).
2.Обязанности сторон.
МАОУ ДО ДДТ обязуется:
2.1 .Ознакомить Родителя (законного представителя) с Уставом, правилами внутреннего распорядка учащихся, 
лицензией и другими локальными актами ДДТ, обеспечивающими организацию образовательного процесса;
2.2 .Зачислить ребенка в объединение (название) согласно положению о приеме в МАОУ ДО ДДТ и в соответствии с 
регламентом комплектования учебных групп. Организовать и обеспечить надлежащее исполнение услуг, 
предусмотренных в разделе 1 настоящего договора. Образовательные услуги оказываются в соответствии с 
программой, учебным планом, расписанием занятий, разрабатываемыми МАОУ ДО ДДТ.
2.3 .Создать необходимые условия для освоения выбранной дополнительной образовательной программы.
2.4 .На время учебных занятий, при условии нахождения обучающегося в МАОУ ДО ДДТ, обеспечить охрану жизни 
и здоровья, учащегося во время образовательного процесса, укрепление его физического и психического здоровья, 
интеллектуальное и физическое развитие, формирование и развитие творческих способностей, соблюдение 
положений Декларация о правах ребенка;
2.5 .Сохранить место за учащимся в случае его болезни, санаторно-курортного лечения, карантина, отпуска или 
временного отсутствия по уважительной причине на основании письменного заявления Родителя.
2.6 .Обеспечить возможность знакомиться с ходом, содержанием и результатами образовательного процесса через 
открытые занятия, конкурсы, мероприятия и к интернет ресурсам МАОУ ДО ДДТ.
3.Обязанности Родителя
3.1. Соблюдать Устав МАОУ ДО ДДТ и другие локальные акты, а также настоящий Договор;
3.2. Извещать МАОУ ДО ДДТ об уважительных причинах отсутствия учащегося на занятиях.
3.3. Проявлять уважение к педагогическому, административно-хозяйственному, учебно - вспомогательному 
персоналу МАОУ ДО ДДТ.
3.4. Возмещать ущерб, причиненный обучающимся имуществу МАОУ ДО ДДТ, в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.
3.5. Присутствовать на занятиях только с разрешения директора и педагога.
З.б.Обеспечить МАОУ ДО ДДТ за свой счет предметами, необходимыми для надлежащего исполнения МАОУ ДО 
ДДТ обязательств по оказанию дополнительных образовательных услуг.
3.7.Сопровождать по необходимости учащегося на занятия в МАОУ ДО ДДТ и после занятий.
4.Права Учреждения, Родителя
4.1 .Учреждение вправе:
- самостоятельно осуществлять образовательный процесс;
- выбирать методику, формы и порядок проведения занятий.
- зачислять обучающихся в объединение согласно регламенту комплектования;
- переводить обучающихся на последующие года обучения согласно Программ дополнительного образования.
- в одностороннем порядке расторгнуть договор с Родителями при систематическом невыполнении обучающимся 
или Родителями своих обязанностей, настоящего Договора.
4.2 .Родитель вправе;



- получать от МАОУ ДО ДДТ предоставления информации по вопросам, касающимся организации и обеспечения 
надлежащего исполнения услуг, предусмотренных разделом 1 настоящего договора, образовательной деятельности 
МАОУ ДО ДДТ и перспектив ее развития (о достижениях, поведении, отношении учащегося к занятиям);
- оказывать безвозмездную помощь МАОУ ДО ДДТ, объединению;
- защищать законные права и интересы Обучающегося;
- расторгнуть настоящий договор досрочно в одностороннем порядке при условии предварительного уведомления 
об этом за 30 дней;
- обращаться к работникам МАОУ ДО ДДТ по вопросам, касающимся обучения в учреждении;
- принимать участие в социально-культурных, воспитательных, оздоровительных и др. мероприятиях, 
организованных МАОУ ДО ДДТ.
б.Особые условия.
5.1. Условия, на которых заключен настоящий договор, могут быть изменены либо по соглашению сторон, либо в 
соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
б.Ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору
6.1. Стороны несут ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение условий настоящего договора 
в соответствии с действующим законодательством.
7 .Срок действия договора и другие условия
7.1. Настоящий договор вступает в силу со дня его подписания сторонами и действует до момента окончания 
обучения учащегося.
7.2. Настоящий договор составлен в 2 экземплярах, имеющих равную юридическую силу.
8 .Адрес, реквизиты, подписи сторон

Наименование
Муниципальное автономное образовательное 
учреждение дополнительного учреждения 
«Дом детского творчества» г .Нытва 
ОГРН/ИНН 1025902281239/594201001 
Юридический адрес: г. Нытва, 
Ул.Комсомольская, 42
Директор Л.С. Безматерных

Родитель (законный представитель)
ФИО

(подпись)



Приложение 2

В МАОУ ДО «Дом детского творчества» г.Нытва
(ФИО)_____________________________________

Адрес________________________________________

Телефон, e-mail__________________________________

Место работы_______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

Прошу принять моего ребёнка

(фамилия имя отчество ребенка)

(число, месяц, год рождения, класс, школа)
в объединение ДДТ__________________________________________________________________

по общеобразовательной программе____________________________________________________
Перечень прилагаемых документов:
Сведение о ребенке: копия СНИЛС, копия свидетельства о рождении или паспорта. Наличие медицинской 
справки для хореографических объединений.

С Уставом Организации, Лицензией на право ведения образовательной деятельности, дополнительными 
образовательными программами, правилами поведения, правилами отчисления, режимом работы Организации ознакомлен(а). 
Я_______________________________________________________________________________
даю бессрочное согласие (до его отзыва мною) на использование и обработку моих персональных данных, а также персональных 
данных моего ребенка при осуществлении административных процедур в рамках предоставления Услуги «Запись на обучение по 
дополнительной образовательной программе». Отзыв настоящего согласия в случаях, предусмотренных Федеральным законом 
от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», осуществляется на основании моего заявления, поданного в Организацию.

Заявитель Подпись Расшифровка подписи

Дата «___»20__ г


